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شرکت  سند در مالکيت  شاني تهران، سلامت الکترونيک مبين ايرانيان اين  ستخيابان -ميدان آرژانتين به ن صير( بخار ست  -) احمد ق قرار  اول، طبقه 5، پلاک6بن ب

ست. هيچ شامل اطلاعات )محرمانه/ غيرمحرمانه/ تجاری/ اداری و...( ا سند را نميدارد و  شرکتکدام از اقلام اين  ستفاده قرار داد يا  توان بدون اجازه کتبي از  مورد ا

 منتشر کرد.

 

 

 )کاربری دانشگاه(و خدمت آموزش اصناف صدور مجوز تأسیس آموزشگاه بهداشت اصناف  راهنمای
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 24از  4صفحه 

 مقدمه

بود محيط زدايي و بههيأت مقررات»درگاه ملي مجوزهای کسب و کار، بستری اينترنتي تحت مديريت دبيرخانه 

نه هزي نياز،است که برای همه کسب وکارهای موجود در کشور، شرايط، مدارک، مجوزهای پيش« وکار کسب

کند. اين درگاه، تنها مرجع رسمي اعلام شرايط صدور و زمان صدور مجوز را شفاف و قابل فهم ارائه مي

 .شودمجوزهای کسب و کار و معرفي مرجع قانوني صادرکننده همه مجوزهای کسب وکار در کشور محسوب مي

واست محترم نسبت به ثبت درخ متقاضياناست  نيز لازم اصناف بهداشت آموزشگاه برای صدور مجوز فعاليت

که از طريق سامانه سامح وزارت بهداشت، درمان ادامه مراحل صدور را  اقدام نموده وها درگاه ملي مجوزخود در 

 بهداشت آموزشگاهسيس أتصدور مجوز ل مراح اين راهنما در .طي نمايندگيرد، مي انجام و آموزش پزشکي 

 توضيح داده شده است. شودمي انجامکه از طريق سامانه سامح های آموزش اصناف چنين تأييد دورهو هماصناف 

 /متقاضی جدیدآموزشگاه بهداشت اصنافصدور مجوز  فرایند .1

پس از ثبت درخواست فعاليت آموزشگاه بهداشت اصناف در درگاه ملي مجوزها و تکميل اطلاعات و استعلامات 

 گونه مشکل درمورد نياز آن سامانه، درخواست متقاضي به سامانه سامح منتقل خواهد شد. در صورت بروز هر

ام نمراحل مرتبط با درگاه، مراتب را از طريق پشتيباني درگاه ملي مجوزها پيگيری نماييد. برای ادامه مراحل ثبت

در صفحه اصلي سامانه جامع سلامت  مراجعه کنيد. sameh.behdasht.gov.irاز طريق سامانه سامح به آدرس 

 را انتخاب کنيد.« دريافت مجوز از دانشگاهمتقاضيان »( گزينه 1ای )شکل محيط و حرفه
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 24از  5صفحه 

 
 : صفحه اول سامانه سامح1شکل 

 ويد.شبا انتخاب اين گزينه به صفحه ورود به سامانه از طريق  پنجره ملي خدمات دولت هوشمند منتقل مي 

 
 خدمات دولت هوشمند : پنجره ملی 0شکل 

نل کاربری و ثبت اين کد، به پ« ارسال رمز يکبار مصرف»شماره همراه و کد امنيتي و سپس انتخاب گزينه با ثبت 

کنيد. بعد از ورود به دسترسي، در کارتابل دريافتي يک درخواست با عنوان خود در سامانه سامح دسترسي پيدا مي

يد. عدم مشاهده اين اقدام به معنای عدم کنمشاهده مي« تکميل مدارک توسط متقاضي)آموزشگاه اصناف(»اقدام 

 تکميل مراحل در درگاه ملي صدور مجوزهاست که بايد مراتب را از درگاه ملي مجوزها پيگيری نماييد.
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 24از  6صفحه 

 
 : کارتابل دریافتی متقاضی 0شکل 

های ششود تمامي فيلدها و پرسای که نمايش داده ميمقابل اين اقدام روی آيکون چشمي کليک کنيد. در صفحه 

در ه دقت کنيد کگذاری کرده و دکمه ثبت را بزنيد. نمايش داده شده را تکميل و مدارک خواسته شده را  بار

 .ها تکمیل شود در غیر این صورت با پیام خطا مواجه خواهید شدTabاین بخش اطلاعات درخواستی در همه 

 
 ثبت اطلاعات درخواست: فرم 0شکل 

 نسبت به بارگذاری مدارک مورد نياز اقدام نماييد.« اطلاعات مسئول فني و اطلاعات متقاضي»در بخش 
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 24از  7صفحه 

 اطلاعات متقاضی:5شکل 

در آن  ها، دريافت فايل فيزيکي و بارگذاریبا توجه به استعلام عدم سوء پيشينه متقاضيان در درگاه ملي مجوز 

سامانه سامح ضروری نيست. برای بارگذاری هر مدرک، روی گزينه انتخاب فايل که در مقابل هر عنوان وجود 

 دارد کليک کنيد و فايل مربوطه را انتخاب و بارگذاری کنيد.

 
 : انتخاب فایل6شکل 

تقسيمات کشوری شامل استان، شهرستان، شهر و   7در قسمت ثبت موقعيت و تقسيمات کشوری، مطابق شکل 

در صورت لزوم منطقه را وارد کنيد، همچنين روی گزينه ثبت موقعيت کليک کنيد و موقعيت جغرافيايي محل 

 آموزشگاه را روی نقشه ثبت کنيد.

 
 : ثبت موقعیت و تقسیمات کشوری 7شکل 

 تصوير سندمالکيت يا اجاره نامه آموزشگاه را بارگذاری کنيد.در قسمت مشخصات محل جغرافيايي 
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 24از  8صفحه 

 

 
 : فایل سند مالکیت/اجاره  نامه8شکل 

دکمه ثبت را بزنيد. با اين اقدام درخواست برای طي کردن  هاtabپس از تکميل صحيح اطلاعات مورد نياز تمام 

نامه آموزشگاه بهداشت اصناف شهرستان در دانشگاه مربوطه منتقل ادامه روند به کارتابل دريافتي کارشناس بر

 ها مراجعه کنيد.شده به منو گزارشخواهد شد. برای اطلاع از وضعيت درخواست ثبت

 نکات ضروری:

  نام کامل انجام نشود است، در صورتي که ظرف اين مدت مراحل ثبت ساعت 24فرصت تکميل مدارک

 مجدد از سمت درگاه ملي درخواست جديد ثبت کرد.درخواست منقضي شده و بايد 

ت کارشناس برنامه آموزشگاه بهداش»پس از تکميل مدارک توسط متقاضي، مدارک برای بررسي به کارتابل 

گردد. کارشناس مربوط مدارک را بررسي و تأييد يا عدم تأييد بودن در سامانه سامح ارسال مي« اصناف شهرستان

ند. در اين فاصله زماني در صورت نياز بازديد از محل نيز توسط کارشناسان دانشگاه کدرخواست را مشخص مي

صورت خواهد پذيرفت. در صورتي که کارشناس به علت وجود نواقص در مدارک درخواست را رد کند، 

قص ي بايد نواشود. متقاضدرخواست برای اصلاح بر اساس توضيحات کارشناس به کارتابل متقاضي برگردانده مي

 »را برطرف و درخواست را ارسال کند. در صورتي که کارشناس مدارک را تأييد کند، درخواست به کارتابل

مديرگروه »شود و با تأييد در اين مرحله به کارتابل ارسال مي« کارشناس برنامه آموزشگاه بهداشت اصناف دانشگاه

شود. در مي ارسال« سلامت محيط و کار شهرستان مديرگروه »و با تأييد او به کارتابل « بهداشت محيط شهرستان

تابل در کار« پرداخت هزينه مجوز»صورت تأييد مدارک توسط مديرگروه سلامت محيط و کار يک عنوان اقدام 
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 24از  9صفحه 

شود. با پرداخت هزينه مجوز درخواست برای صدور پروانه به کارتابل )معاون بهداشتي دريافتي متقاضي ديده مي

مجوز  .شودرساني صدور مجوز در کارتابل متقاضي مشاهده ميشود. بعد از اين مرحله اطلاعدانشگاه( منتقل مي

 تأييد شده برای صدور در دسترسي متقاضي در درگاه ملي قابل دريافت خواهد بود.

 هاشمنو گزار .2

 دسترسي ای قرار دارد درهای مجوز ثبت شده و اينکه درخواست در چه مرحلهبرای مشاهده تاريخچه درخواست

نتخاب را ا« مجوزها و صلاحيت بهداشتي»ها، زير منو متقاضيان دريافت مجوز، از منو سمت راست گزينه گزارش

با کليک روی های ثبت شده قابل مشاهده خواهد بود. درخواست 8ای مشابه شکل کنيد. با اين اقدام در صفحه

هد تاريخچه آن درخواست قابل مشاهده خوا« يتپيگيری وضع»گزينه عمليات مقابل درخواست و انتخاب گزينه 

  بود.

 
 :پیگیری وضعیت9شکل 

 توانيد مشاهده کنيد. در قسمت تاريخچه، مراحل طي شده يک درخواست را مي
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 : تاریخچه14شکل 

   شهرستاندر کارشناس برنامه آموزشگاه بهداشت اصناف کارتابل  .3

کارشناس »کارتابل برای مراحل بعدی به  شده توسط متقاضيان آموزشگاه بهداشت اصناف تثب هایدرخواست

 يدسترسبرای ورود به  شود.در دانشگاه مربوطه ارسال مي« اصناف در شهرستان بهداشت برنامه آموزشگاه

جعه کنيد. در صفحه اصلي سامانه مرا  sameh.behdasht.gov.irابتدا به سامانه سامح به آدرس   کارشناس برنامه

 سامح گزينه کارکنان را انتخاب کنيد.

 
 صفحه اول سامانه سامح :11شکل 
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 کارشناس برنامه آموزشگاه بهداشت اصناف»سپس در صفحه نمايش داده شده نام کاربری و رمز عبور مربوط به 

 بزنيد.را وارد کنيد و دکمه ورود را « درشهرستان

 
 صفحه ورود با سامانه :10شکل 

ثبت شده توسط متقاضيان آموزشگاه بهداشت های پس از ورود به دسترسي در کارتابل دريافتي درخواست

ل در کارتاب « کارشناس برنامه آموزشگاه بهداشت اصناف در شهرستان –بررسي مدارک »با عنوان اقدام اصناف 

 قابل مشاهده خواهد بود. دريافتي 

 
 کارشناس برنامه آموزشگاه بهداشت اصناف شهرستان: کارتابل دریافتی 10شکل 

توانيد مشاهده در مقابل هر درخواست با زدن بر روی آيکن چشمي اطلاعات مربوط به آن درخواست را مي

گذاری شده، آدرس، کدپستي و متقاضي، مدارک بارکنيد. در صفحه اطلاعات درخواست، اطلاعات هويتي 

روی قسمت  با کليکنيز در قسمت تاريخچه قابل مشاهده است.  و بخش سوالات رموقعيت جغرافيايي محل دفت

 قابل مشاهده خواهد بود.مدارک ( آموزشگاه بهداشت اصنافتکميل مدارک توسط متقاضي )
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 مشاهده مدارک متقاضی :10شکل 

ارائه مقالات  ،ي، گواهي سابقه کار، سابقه تدريسمدرک تحصيل  امتيازات مربوط به کارشناس بخش سوالاتدر 

بر اساس های آموزشي را وگواهي شرکت در کارگاه ایهای رايانهعلمي و آموزشي، گواهي ارائه آموزش

لاعات در صورتي که اط نيز پاسخ دهد.« ا متقاضي بومي است؟آي»و به سؤال  کندوارد ميهای ابلاغي دستورالعمل

مطابق  آيا مدارک و مکان شرکت»انتخاب گزينه بله برای پرسش با تکميل صحيح فيلدها و  مورد تأييد باشد

اه آموزشگ کارشناس برنامه»دکمه ثبت، درخواست برای ادامه مراحل به کارتابل زدن و « باشد؟ضوابط مي

ا بشود.  در صورتي که نقصي در درخواست وجود دارد در سامانه سامح منتقل مي« ر دانشگاهد بهداشت اصناف

ل برای رفع نقص به کارتاب به پرسش فوق، درخواست« ارجاع متصدی برای تکميل مدارک»انتخاب گزينه 

   ارجاع شود. متقاضي



 

راهنمای صدور مجوز تأسیس آموزشگاه بهداشت اصناف و 

 خدمت آموزش اصناف )کاربری دانشگاه(

 TR-GU-30-02کد سند:  
 

  

 24از  13صفحه 

 
 سوالات کارشناس: 15شکل 

و  کندنقص مجدد درخواست را ثبت و به کارتابل کارشناس برنامه در شهرستان ارسال ميمتقاضي پس از رفع 

 .يابداين روند تا زمان تأييد کارشناس ادامه مي

 در دانشگاه  اصناف بهداشت کارتابل کارشناس برنامه آموزشگاه .4

کارشناس » به کارتابل اصناف شهرستانبهداشت کارشناس برنامه آموزشگاه  های تأييد شده توسطدرخواست

نحوه ورود به سامانه کارشناس دانشگاه نيز مشابه  شود.منتقل مي «اصناف در دانشگاهبهداشت برنامه آموزشگاه 

مه اهای تأييد شده توسط کارشناس برنکارشناس دانشگاه، درخواست باشد.دسترسي کارشناس شهرستان مي

ر کارتابل د «شناس برنامه آموزشگاه بهداشت اصناف در دانشگاهکار -بررسي مدارک»شهرستان را با عنوان اقدام 

 کند.دريافتي خود مشاهده مي

  
 بهداشت اصناف در دانشگاه کارشناس برنامه آموزشگاه :کارتابل16شکل 



 

راهنمای صدور مجوز تأسیس آموزشگاه بهداشت اصناف و 

 خدمت آموزش اصناف )کاربری دانشگاه(

 TR-GU-30-02کد سند:  
 

  

 24از  14صفحه 

توانيد مشاهده در مقابل هر درخواست با زدن بر روی آيکن چشمي اطلاعات مربوط به آن درخواست را مي 

گذاری شده، آدرس، کدپستي و کنيد. در صفحه اطلاعات درخواست، اطلاعات هويتي متقاضي، مدارک بار

و بخش سوالات قابل مشاهده است. در قسمت تاريخچه نيز با کليک روی قسمت  موقعيت جغرافيايي محل دفتر

شگاه کارشناس دان شاهده خواهد بود.تکميل مدارک توسط متقاضي )آموزشگاه بهداشت اصناف( مدارک قابل م

عدم  . در صورتکندرا مشخص مي درخواست نيز مدارک را بررسي و سوالات را پاسخ داده و تأييد يا عدم تأييد

شود. در تأييد و نياز به رفع نواقص، درخواست به کارتابل متقاضي برای رفع نواقص و ثبت مجدد ارسال مي

رسال ا« مدير گروه بهداشت محيط دانشگاه»ای ادامه مراحل به کارتابل درخواست تأييد شود بر صورتي که

 شود.مي

 
 و مدارک متقاضیدرخواست مشاهده تاریخچه  :17شکل 

 مدیر گروه بهداشت محیط دانشگاهکارتابل  .5

يرگروه به کارتابل مد دانشگاه بهداشت اصناف در کارشناس برنامه آموزشگاههای تأييد شده توسط درخواست

دانشگاه به دسترسي خود در  مدير گروه بهداشت محيطمنتقل خواهد شد. نحوه ورود  بهداشت محيط دانشگاه

های ر شکلد  کارشناسان برنامه آموزشگاه بهداشت اصناف در شهرستان و دانشگاه،سامانه سامح مشابه دسترسي 



 

راهنمای صدور مجوز تأسیس آموزشگاه بهداشت اصناف و 

 خدمت آموزش اصناف )کاربری دانشگاه(

 TR-GU-30-02کد سند:  
 

  

 24از  15صفحه 

 است. 12و  11

عنوان اقدام  ها با، در کارتابل دريافتي درخواستمديرگروه بهداشت محيطسي پس از ورود به سامانه  سامح دستر

 با کليک روی مشاهده خواهد شد.« مديرگروه بهداشت محيط دانشگاه-تاسيس آموزشگاه بهداشت اصناف»

 «آيا مدارک مورد تاييد است؟» سوال پاسخ به آيکن چشمي اطلاعات درخواست قابل مشاهده خواهد بود و با

رتابل کا مرحله بعد به شوندميتأييد  هايي که. درخواستکندأييد درخواست را مشخص ميعدم ت د ياتأيي

  مديرگروه سلامت محيط و کار دانشگاه منتقل خواهند شد.

 
 :کارتابل مدیرگروه بهداشت محیط دانشگاه18شکل 

 سلامت محیط و کار کارتابل مدیر گروه .6

 و کار يطحم سلامت يرگروهدانشگاه به کارتابل مد مديرگروه بهداشت محيطشده توسط  ييدتأ هایدرخواست

ه خود در سامان يدانشگاه به دسترسو کار  يطمح سلامتگروه  يردانشگاه منتقل خواهد شد. نحوه ورود مد

 11 یهالر شکو دانشگاه،  د هرستانکارشناسان برنامه آموزشگاه بهداشت اصناف در ش يسامح مشابه دسترس

 است. 12و 

 عنوان با هادرخواست يافتيدر کارتابل در ،و کار يطمحسلامت  يرگروهمد ياز ورود به سامانه سامح دسترس پس

مشاهده خواهد شد. با « دانشگاه و کار يطمحمديرگروه سلامت -آموزشگاه بهداشت اصناف تاسيس» اقدام

 مدارک مورد آيا» اطلاعات درخواست قابل مشاهده خواهد بود و با پاسخ به سوال يچشم يکنآ یرو يککل



 

راهنمای صدور مجوز تأسیس آموزشگاه بهداشت اصناف و 

 خدمت آموزش اصناف )کاربری دانشگاه(

 TR-GU-30-02کد سند:  
 

  

 24از  16صفحه 

 . کنديدرخواست را مشخص م ييدعدم تأ يا ييدتأ« است؟ ييدتا

 
 :کارتابل مدیرگروه سلامت محیط و کار19شکل 

 معاون بهداشت دانشگاه .7

انشگاه د معاون بهداشتصدور به کارتابل  یبرامحيط و کار  گروه سلامتمدير شده توسط ييدتأ هایدرخواست

 يدسترسورود خود در سامانه سامح مشابه  يدانشگاه به دسترسمعاون بهداشت منتقل خواهد شد. نحوه ورود 

 است. 17و  16 یدر شکل ها کارشناسان برنامه آموزشگاه اصناف در دانشگاه

 اقدام عنوان با هادرخواست يافتيدانشگاه، در کارتابل در بهداشتمعاونت  ياز ورود به سامانه  سامح دسترس پس

 .شد خواهد مشاهده« تاسيس آموزشگاه بهداشت اصناف» و گردش کار «پروانه صدور»

 
 : کارتابل معاون بهداشت04شکل 

گاه آموزشمجوز  ثبتاطلاعات درخواست قابل مشاهده خواهد بود و با زدن دکمه  يچشم يکنآ یرو کليک با 

 يرتصو مشابه يدر درگاه مل يمتقاض يصدور در دسترس یشده برا ييد. مجوز تأدخواهد شبهداشت اصناف صادر

 خواهد بود. يافتقابل در



 

راهنمای صدور مجوز تأسیس آموزشگاه بهداشت اصناف و 

 خدمت آموزش اصناف )کاربری دانشگاه(

 TR-GU-30-02کد سند:  
 

  

 24از  17صفحه 

 
 : تصویر مجوز01شکل 

 اعتبار یدارا یمیقد یمجوزها یبرا یکتاشناسه  یافتدر .8

 ياز درگاه مل ايکتشناسه  يافتنسبت به در يداعتبار هستند با یدارا يميقد یمجوز کاغذ یکه دارا يانيمتقاض

 ينه.گزيدمجوزها مراجعه کرده و وارد سامانه شو ياقدام لازم است به درگاه مل ينا ی. برايندمجوزها اقدام نما

 . يدکن ب( را انتخا22)شکل «يميقد یزهامجو یبرا يکتاشناسه  يافتدر»

 
 دریافت شناسه یکتا برای مجوزهای قدیمی :00شکل 

را جستجو کنيد و گزينه دريافت شناسه يکتا را انتخاب « آموزشگاه بهداشت اصناف»در صفحه جستجو عنوان 

 کنيد.



 

راهنمای صدور مجوز تأسیس آموزشگاه بهداشت اصناف و 

 خدمت آموزش اصناف )کاربری دانشگاه(
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 24از  18صفحه 

 
 : جستجوی عنوان مجوز00شکل 

اطلاعات  يديو تا ياز جمله بررس ياز. در ادامه  مراحل مورد نيدرا مطالعه کن يکتاشناسه  يافتمربوط به در نکات

اعتبار را  يختار یدارا يمجوزفعل يرتصو یاز جمله بارگذار يازمدارک مورد ن يلتکم ينو همچن يو پست يتيهو

 آموزشگاه بهداشت اصناف، يکتاشناسه  یبرا يکردن مراحل خواسته شده در درگاه مل ي. پس از طيدانجام ده

 گردد.کارشناس برنامه آموزشگاه بهداشت اصناف در دانشگاه ارسال مي درخواست به کارتابل

 «مدارک توسط کارشناس برنامه آموزشگاه بهداشت اصناف يبررس»با عنوان اقدام  های شناسه يکتادرخواست

 بوطه قابل مشاهده خواهد بود.مرکارتابل کارشناس مربوطه در دانشگاه  در

 
 کارشناس برنامه در دانشگاه:کارتابل 00شکل 

 مجوز را دارد.  يرتصو يلو فا يکارشناس با باز کردن درخواست، امکان مشاهده اطلاعات متقاض



 

راهنمای صدور مجوز تأسیس آموزشگاه بهداشت اصناف و 

 خدمت آموزش اصناف )کاربری دانشگاه(

 TR-GU-30-02کد سند:  
 

  

 24از  19صفحه 

 
 :بررسی مدارک توسط کارشناس برنامه05شکل 

 ت مجوز،عيين وضعيکارشناس تمرتبط بودن مجوز با دانشگاه را تأييد کند در ادامه  کارشناسدر صورتي که 

 کند.تعيين نوع درخواست، تاريخ صدور مجوز و تاريخ انقضای مجوز را مشخص مي

 
 تعیین وضعیت درخواست:06شکل 

را  کتايو درخواست شناسه  يکه کارشناس مربوطه در دانشگاه اصالت مجوز متقاض يمرحله  در صورت ينا در

 يکتار شناسه . با صدوشوديدر سامانه سامح ارسال م يافتيمجوز در کارتابل در يبه متقاض يرساناطلاع ييدکند،تأ

در  يقاضمت يسدر دستر يکتاشناسه  دورص يتو وضع گردديارسال م ياز سمت درگاه مل رسانياطلاع يامکپ

 قابل مشاهده است. يدرگاه مل

 

 

 



 

راهنمای صدور مجوز تأسیس آموزشگاه بهداشت اصناف و 

 خدمت آموزش اصناف )کاربری دانشگاه(

 TR-GU-30-02کد سند:  
 

  

 24از  21صفحه 

 فرایند ارائه خدمت آموزش اصناف .9

 .گيردميارائه خدمت آموزش اصناف توسط آموزشگاه بهداشت اصناف و يا دفاتر خدمات سلامت صورت 

انه م، در سابهداشت اصناف متقاضيان دريافت اين خدمت پس از مراجعه به دفتر خدمات سلامت/ آموزشگاه

بهای  و در دوره )برخط يا حضوری( نحوه شرکت ،نام در سامانه و تعيين نوع دورهشوند. پس از ثبتمينام ثبت

بندی اطلاعات کلاس و کلاس ريزی و ثبت برنامه و سپس گرددمشخص و توسط متقاضي پرداخت ميخدمات 

رساني شروع اطلاعارايه خدمت، در طي مراحل شود. آموزشگاه انجام ميدر دسترسي دفتر/ها ت در کلاسنفرا

گيرد و در دسترسي از طريق سامانه صورت ميو تأييد دوره و آزمون نمرات به دانشگاه رساني دوره و اطلاع

  خواهد بود. مشاهدهکارشناس مربوطه قابل 

 کلاس به دانشگاه اطلاع رسانی شروع  9-1  

 سانياطلاع ر»ساعت قبل از تاريخ شروع به وضعيت  24ام شده باشد،بندی آن در سامانه انجهايي که کلاسدوره

اين وضعيت اطلاعات مربوط به آن دوره به کارتابل دريافتي   کند. دريتغيير م «به دانشگاه کلاسشروع 

ه عنوان اقدام مربوط ب شهرستان ارسال و قابل مشاهده خواهد بود. شگاه بهداشت اصنافکارشناس برنامه آموز

  .استرساني شروع کلاس به دانشگاه وضعيت اطلاعاين 

 
 کلاسرسانی شروع : اطلاع07شکل 

 شود.ای مشابه تصوير زير مشاهده ميبا انتخاب آيکون نمايش صفحه



 

راهنمای صدور مجوز تأسیس آموزشگاه بهداشت اصناف و 

 خدمت آموزش اصناف )کاربری دانشگاه(

 TR-GU-30-02کد سند:  
 

  

 24از  21صفحه 

 
 نمایش اطلاعات دوره :08شکل 

ه مربوطو دانشگاه  / آموزشگاه ه، نام دفترنام دور آزمون است.اطلاعات يک دوره شامل تاريخ شروع، پايان و 

 مي توان  ليست نفرات مربوط به اين کلاس را «مشاهده ليست  اطلاعات متقاضيان» از قسمتشود. مشاهده مي

عد از در ليست متقاضيان ب برنامه دوره را مشاهده کرد.توان نيز مي« مشاهده ليست جلسات کلاس»ديد. از قسمت 

 رگزاری آزمون و ثبت نمرات، نمره افراد نيز مشاهده خواهد شد.ب

 تأیید دورهرسانی آزمون و اطلاع  9-2 

رسي در دستدر دوره گان کنندشرکتامکان ثبت نمرات  ،های يک دوره و برگزاری آزموناتمام کلاس بعد از

تعيين وضعيت »اقدام ، دفتر/آموزشگاهمرات ثبت شده توسط نپس از ثبت نهايي شود. مي فراهمدفتر/آموزشگاه 

  .شودشهرستان ارسال مي کارشناس برنامه آموزشگاه بهداشت اصنافکارتابل  به« دوره آموزشي

 
 : کارتابل کارشناس09شکل 

با باز کردن اين اقدام، نمرات ثبت شده برای متقاضيان و  ساعت کاری مهلت انجام و بررسي دارد. 24اين اقدام 

خواهد بود و بر اساس پاسخ به پرسش مربوط به تأييد کنندگان قابل مشاهده فهرست حضور و غياب شرکت

 شود.دوره وضعيت دوره مشخص مي



 

راهنمای صدور مجوز تأسیس آموزشگاه بهداشت اصناف و 

 خدمت آموزش اصناف )کاربری دانشگاه(

 TR-GU-30-02کد سند:  
 

  

 24از  22صفحه 

 تأیید دوره -9-2-1

ورد آيا دوره آموزشي م»ل با عنوان در بخش سوالات يک سوا« تعيين وضعيت دوره آموزشي»با باز کردن اقدام 

 شود. مشاهده مي« تاييد است؟

 
 : تعیین وضعیت دوره04شکل 

ده رساني تأييد دوره به دفتر/آموزشگاه انجام شدر صورتي که به اين سوال پاسخ بله داده شود دوره تأييد و اطلاع

در صورتي که به اين سوال پاسخ خير داده  شود.گواهي صادر مياند و برای افرادی که نمره قبولي کسب کرده

 های نيازمند ويرايش/مستندات،شود که شامل گزينهشود، يک باکس با عنوان عدم تأييد دوره نمايش داده مي

 عدم تأييد آزمون و عدم تأييد آزمون است. 

 نیازمند ویرایش/ ارایه مستندات -9-2-2

ازمند ويرايش يا ارايه مستنداتي برای تاييد دوره يا آزمون باشد و يا صرفاً نيازمند ييد دوره نيدر صورتي که تأ

کنندگان باشد، کارشناس اين گزينه را انتخاب و توضيحات مربوطه ويرايش نمره برای يک يا چند نفر از شرکت

رائه وان نيازمند ويرايش/ اکند. در اين حالت يک اقدام با عناز جمله مستندات مورد نياز برای تأييد را ثبت مي

 تواند فايل مستندات خود را بر اساس توضيحات کارشناسکند که ميمستندات در کارتابل دريافتي مشاهده مي

 بارگذاری نمايد. 



 

راهنمای صدور مجوز تأسیس آموزشگاه بهداشت اصناف و 

 خدمت آموزش اصناف )کاربری دانشگاه(
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 24از  23صفحه 

 
 : نیازمند ویرایش/ارایه مستندات01شکل 

وط به تأييد شود و روند مرببل کارشناس ارسال ميبا ثبت اين اقدام درخواست برای تعيين وضعيت مجدد به کارتا

 شود.شود. فرايند فوق تا زمان تأييد نهايي يا عدم تأييد نهايي دوره تکرار ميدوره تکرار مي

 آزمونیید أتعدم  9-2-3

ها و ضوابط ابلاغي ارايه خدمت آموزش اصناف مورد تأييد براساس دستورالعمل آزموندر صورتي که برگزاری 

يحات و يک باکس جهت درج توض آزمونبا انتخاب اين گزينه، يک باکس جهت تعيين علت عدم تاييد  نباشد

از این گزینه صرفاً زمانی استفاده نمایید که برگزاری آزمون به طور کامل رد  شود.نمايش داده مي

یید نیست تأو چنانچه فقط نمره و اطلاعات مربوط به یک یا چند نفر در آزمون مورد باشد شده 

  استفاده نمایید.« نیازمند ویرایش/مستندات»از گزینه 

 
 : عدم تأیید آزمون00شکل 



 

راهنمای صدور مجوز تأسیس آموزشگاه بهداشت اصناف و 

 خدمت آموزش اصناف )کاربری دانشگاه(

 TR-GU-30-02کد سند:  
 

  

 24از  24صفحه 

فتر/ د شود.به دفتر/ آموزشگاه ارسال مي يک اقدام با عنوان تعيين آزمون مجدد، آزمونييد در صورت عدم تأ

کند. بعد از ثبت اين درخواست اقدامي با عنوان تعيين آموزشگاه تاريخ و محل برگزاری آزمون مجدد را ثبت مي

شود که تاريخ اعلامي برای آزمون در آن وجود مجدد وضعيت دوره آموزشي در کارتابل کارشناس مشاهده مي

 .شوده دانشگاه و تأييد آزمون مجدد تکرار ميرساني نمرات بدارد. پس از برگزاری آزمون مجدد روند اطلاع

 
 : تعیین آزمون مجدد00شکل 

 دورهیید عدم تأ 9-2-2

ها و ضوابط ابلاغي ارايه خدمت آموزش اصناف مورد تأييد در صورتي که برگزاری دوره براساس دستورالعمل

عدم تاييد دوره و يک باکس جهت درج توضيحات  نباشد با انتخاب اين گزينه، يک باکس جهت تعيين علت

د. در شوشود. در صورت عدم تأييد دوره، اطلاع رساني عدم تاييد به دفتر/ آموزشگاه ارسال مينمايش داده مي

اين حالت مدير دفتر/ آموزشگاه ملزم خواهد بود دوره را برای تمامي افراد مجدداً برگزار و روند مربوط به 

 تأييد توسط دانشگاه دوباره طي خواهد شد.  برگزاری دوره تا

 
 : وضعیت عدم تأیید دوره00شکل 


